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1 Introduccidn

El presente documento detalla las instrucciones minimas para poder crear facturas en el portal de facturacion
electronica de proveedores de empresas de Redeia (eFactura Proveedores Redeia).

Le recomendamos, para un uso 6ptimo del portal de facturacion electrénica, accedan al Manual del Proveedor
gue pueden encontrar en el portal en la opcién de menu “Documentaciéon” dénde tendran explica toda la
funcionalidad del mismo.

2 Acceso al portal eFactura Proveedores

Podran acceder al portal eFactura Redeia de dos maneras diferentes:

o A través de nuestra web Redeia, www.redeia.com

En el apartado especifico de e-Factura disponen de toda la informacion sobre este servicio, asi como el
acceso a usuarios registrados al portal.

o Directamente al portal eFactura Redeia a través eFactura Redeia (www.efactura.ree.es).

Al acceder a la pagina se mostrard un formulario de acceso. Para acceder al portal eFactura el usuario
debera introducir los datos de usuario y contrasefia.

onesait Espanol v| redeia
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3 Crear Factura

Desde el portal de facturacion electronica de proveedores de empresas de Redeia es posible la creacion de
facturas:

e Creacion Manual de Factura a partir de una recepcién, pudiéndose crear una factura desde recepcion de
materiales o desde recepcion de servicios.

e Creacion Manual de Factura rectificativa de cargo a partir de una recepcion (certificacion).
e Creacion Manual de Factura rectificativa de abono desde borradores de factura.
e Creacion de Factura mediante fichero en formato facturae 3.2 Redeia (Upload de factura).

3.1 Crear factura a partir de una Recepcion (facturas originales)

En el portal eFactura Proveedores una recepcion en estado “Recibida” es una certificacién aprobada
por Redeia disponible para facturar. Ténganlo siempre presente por favor.

Se debera acceder ala opcion de menu de recepciones recibidas para consultar las recepciones disponi-
bles para facturar.

Desde dicha opcion se visualizan las recepciones recibidas, pudiendo filtrar la consulta a través de filtros
rapidos de factura y fecha de creacion o a través de los filtros avanzados (otros criterios adicionales):

D ecosystems b2b Facturas - Borradores usuario apellido redeia
E N° factura ~ N* foctura ‘ Fecha de registro B 2010472024 | wasra | ) 2000772024
8 _
O Comprador - Vendedor - F.emisién ~ N°factura - F.operacién - F.registro - Totalapagar - Total ejecutable - Divisa - {8~
B (] RED ELECTRICA DEESP, Pruebas, SA 01/07/2024 pruabas Nohay fecha 01/07/2024 3100 31.00 Euro Q&
|j RED ELECTRICA DE ESP... Pruebas. SA 01/07/2024 333 No hay fecha 01/07/2024 1530.00 1.530.00 Euro (o3
[m] RED ELECTRICA DEESF... Pruebas, SA 01/07/2024 0001993 19/03/2024 01/07/2024 8.414.81 8.414,81 Euro QEr
[ 1 RED ELECTRICA DE ESP... Pruebas, SA 01/07/2024 PruebaRec0l No hay fecha 01/07/2024 0.00 0.00 Euro ':1 C
[[]  REDELECTRICADEESP..  Pruebas.SA 28/06/2024 PruEba0002 Nohay fecha 28/06/2024 3100 300  Euro aw
] REDELECTRICADEESP... Pruebas, SA 2B/06/2024 1234 No hay fecha 28/06/2024 3100 3L.00 Euro Qe
O REDELECTRICADEESP..  Pruebas, SA 26/06/2024 1234 Nohay fecha 26/06/2024 31,00 3.,00  Euro Qe
(] REDELECTRICADEESP..  Pruebas.SA 06/06/2024 3333 12/06/2024 18/06/2024 37.40 3740 Euro aw
I—I REDELECTRICADEESP... Pruebas, SA 21/05/2024 23333 19/03/2024 21/05/2024 3410 3410 Euro Qe
(] RED ELECTRICA DE ESP... Pruebas, SA 22/04/2024 EPOOL No hay fecha 06/05/2024 B05.46 B05.46 Euro ':l &
(] REDEIACORPORACION .. Pruebss. SA 22/04/2024 1111 0110412024 06/05/2024 1.156,00 115600  Euro Q@
O REDEIA CORPORACION . Pruebas, SA 05/05/2024 2333 Nohay fecha 06/05/2024 0.00 0.00 Euro Qw
O REDEIA CORPORACION.... Pruebas, SA 05/05/2024 2222 No hay fecha 06/05/2024 0.00 0.00 Euro QE
|j RED ELECTRICA DE ESP.. Pruebas, SA 30/04/2024 11111 15/03/2024 30/04/2024 31,00 3L00 Euro ':)\ ﬂ
EB r20dets nensporrs 20 v < [

El usuario puede buscar las certificaciones facilitadas por Redeia utilizando los filtros rapidos: nimero de
recepcion y fecha de registro.

Recepcién ‘ Fecha-horade registro S 01/12/2023 HASTA B 16/12/2023

Nerecepcion ~ O bien a través de los criterios mas avanzados en el filtro, pudiendo indicar s6lo uno o
la combinacién de varios filtros:

N° recepcién hd ‘

Comprador
Vendedor

| Rango fechas de entrega

. GJ .
Pulsando en el icono . que se encuentra a la derecha de las fechas de registro, se
actualiza el resultado en base a los criterios indicados

Rang%thas de recepcion

N® recepcion

Estado
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Una vez seleccionada la recepcion (certificacion) buscada, se puede acceder al detalle de la misma pul-
sando en el icono &
cosr [0

Informacién

Detalle ~

Vendedar

PruebasSL

Coaigo Nombre Aol Direccion

Sindatos

Compradar
RED ELECTRICA DE ESPARA SA

Cadigo Nombre Rol Direccion

singaros

N.recepcion F.registio F.recepcion Estado

1000760375 2400772024 14:2221 12/02/2024.00:00:00 Recmiaa

Lineas de recepcion

Win  Desaipatn Pedido Cniidadocepiada  Unidoddemediia  Predouniaro  Divsa  Estado Sabipo Opciones S

1 Certificacion FEMAB n°1- Repotenciacion 32142459 1000 UND 204767 EUR Recibida Servicios

Documentos relacionados Esta recepcin no tiene documentos relacionados

En la pantalla se ven los datos del vendedor, del comprador, los datos de la recepcién de fecha de creacion,
asi como las lineas del documento con el detalle del pedido, las unidades, el precio y si se trata de una
recepcion de materiales o de servicios.

En la parte inferior, en Documentos relacionados, cuando se genere la factura a partir de la recepcion se
podré ver la factura generada y cuando se consulte navegar a su detalle.

Q f

i

Para crear una factura desde la recepcion se pulsaen . (opcion disponible en el listado y en el detalle
de la factura cuando la recepcion esta en estado recibida).

A continuacion, les indicamos el proceso de creacion de una factura, en el que el usuario ird pasando por las
pantallas de datos generales, lineas de factura y totales en modo asistente, teniendo muchos de los datos ya
precargados. Ademas, podra navegar entre las pantallas pulsando en la parte superior de la pantalla.

®

Cabecera

3.1.1 Datos de cabecera de facturas (Generacién de facturas desde recepciodn).

Nueva factura

Compracor -

Pr—

Clase se documento

Original

Fectaceoperacon

\ =

4
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e Vendedor. El usuario visualiza su empresa precargada en el campo del vendedor.

Vendedor *

‘ 00000067 - SOCIEDAD CIVIL ESPAROLA DE PRUEBAS EN CONSTITUCION d ‘

Si el proveedor tiene un Establecimiento permanente en Canarias, el usuario tiene la opcion de seleccio-
narlo. El portal muestra la opcion *™"=" B8 'y |e da opcién a seleccionar dicho establecimiento.

Afiadir centro X

Centro *

Seleccione centro ~

EP CANARIAS - SOCIEDAD CIVIL ESPAROLA

Seleccione rol ~

Para seleccionar el Establecimiento Permanente en Canarias, se pulsa en "<

centro:

, Y debe afiadir el

Afiadir centro x
Contro*

EPCANARIAS - SOCIEDADCIVIL ESPARIOLA X

Rol

Vendedor X

Una vez seleccionado el centro, se selecciona el rol vendedor y se pulsa en . El Establecimiento
Permanente en Canarias queda afiadido a la factura:

JODD0DOG7 - SOCIEDAD CIVIL ESPAAOLA DE PRUEBAS EN CONSTITUCION

Codigo Rol

EP CANARIAS-SOCIEDAD CIVIL ESPARIOLA  Vendedor

Si el usuario afade el Establecimiento Permanente en Canarias de su empresa, sera obligatorio afiadir
el Establecimiento Permanente en Canarias en la empresa compradora de Redeia y facturar con Im-
puesto IGIC.

e Comprador. Se muestra precargada la empresa de Redeia que ha aprobado la certificacion/recepcién.

Si la empresa de Redeia tiene Establecimiento Permanente en Canarias, y los servicios han sido presta-
dos en Canarias, es necesario afiadirlo. El usuario podra hacerlo de esta manera:

Afiadir centro X
Centro*
.
‘ EP CANARIAS - RED ELECTRICA DE ESPANA SA X ‘ Comprador
‘ AB5309219 - RED ELECTRICA DE ESPAA SA ~

Rol

Cc dor/Ol
‘ P rg[ﬁﬁuponeme X ‘ Afiadir centro

Comprador/Org.Proponente ‘

Cédigo ~ Rol ~
EP CANARIAS-RED ELECTRICA DEESPARASA  Comprador/Org Proponenta O X

Formato. Campo obligatorio y no editable. Sera siempre facturae 3.2.

Tipo de documento. Campo obligatorio y no editable en el que se muestra que es una factura completa.

Clase de factura. Campo obligatorio y editable en el que se puede seleccionar Original o Rectificativa.
Para simplificar el proceso a continuacién se muestra el proceso para la factura Original, y posteriormente
se indicaran las diferencias con la rectificativa.

N° de factura. El usuario debera indicar un nimero de factura, que sera de 16 caracteres como maximo.

eFactura Proveedores Redeia. Guia Rapida Proveedor Creacion Manual y Carga de Facturas o
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e Fecha de emisién. Campo obligatorio para indicar la fecha de la factura. El sistema no permite crear
facturas con antigiiedad superior a 15 dias respecto a su fecha de emisién.

e Fecha de operacion. Campo opcional para indicar la fecha de devengo. Esta fecha puede ser futura, pero
no puede ser una fecha mayor al tltimo dia del segundo mes después de la fecha de emision.

e Periodo de facturacién. Blogue opcional para indicar un periodo de facturacién. De las fechas del periodo,
la fecha fin puede ser futura, pero no puede ser una fecha mayor al ultimo dia del segundo mes después
de la fecha de emision.

e Divisa. Siempre euros.

e Documentos. Pulsando en Documentos, se abre el listado de documentos.

Documentos

Documentos ~ Emisor/Receptor Valor * Fecha = E

Pedido Receptor 32142459 No hay fecha

Contrato/ recepcién Receptor 1000760375 12/02/2024

En este bloque el usuario ya ve precargados los datos de la recepcion y el pedido.

e Observaciones. Campo opcional para indicar informacion adicional general de la factura.

El usuario pulsa en m si hay errores se muestran por pantalla, si no hay errores, se pasa a lineas.

3.1.1.1 Datos de cabecera cuando se crea una factura rectificativa de cargo (a pagar)
desde recepciones (certificaciones)

En el caso de crear una factura rectificativa de cargo (a pagar) desde recepciones (certificaciones), se selec-
cionara en Clase de documento, el tipo Rectificativa:

D ecosystems b2b Recepciones - Recibidas >  Nueva factura MGP redeia

[

®
Cabecera
E]

Nueva factura

Tipo de documenta * Clase 0@ doCumento *

| Griginal ~
Nomero de La factura * Original

Rectificativa

Una vez seleccionada, se mostraran los datos del bloque de rectificativa:

FACTURARECTIFICATIVA
Numero de facturarectificada *

Fecha de periodo Impositivo *

‘ 3 Hesta

‘ £ Desde

Método de rectificacion * Motivo de rectificacion *

Seleccionar v Seleccionar v

eFactura Proveedores Redeia. Guia Rapida Proveedor Creacion Manual y Carga de Facturas e
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e Respecto a los datos de la factura rectificada:
o Numero de factura rectificada:
» El campo es obligatorio si la factura es de los métodos:
» 01 - Rectificacion modelo integro. (Total)
» 02 - Rectificacion modelo por diferencias. (Parcial)
» Sera opcional si la factura tiene el método;
» 03 - Descuento por volumen de operaciones en un periodo
o Fecha de periodo impositivo. Hay que informar el periodo impositivo de la factura rectificada (mes de
emision de la factura rectificada).
o Método de rectificacion. El usuario deberéa seleccionar uno del desplegable:

Rectificacidn integra
Rectificacion por diferencias
Rectificacién por descuento por volumen de operaciones durante un periodo

Autorizadas por la Agencia Tributaria

Seleccionar ‘ﬂwj ~
» 01 - Rectificacion modelo integro. (Total)
» 02 - Rectificacion modelo por diferencias. (Parcial)
» 03 - Descuento por volumen de operaciones en un periodo
» 04 - Autorizadas por la Agencia Tributaria. Método no aceptado por Redeia, se indicara el error al
intentar pasar a lineas.
o Motivo de rectificacion: El usuario debera seleccionar uno de los que se muestran en el desplegable:

Nimero de la factura

Serie de la factura

Fecha expedicion
Nombre y apellidos/Razdn Social-Emisor
Nombre y apellidos/Razén Social-Receptor
Identificacién fiscal Emisor/obligado

Identificacion fiscal Receptor

bcrmi@ﬁr ~ ‘

Una vez completados los datos de cabecera el usuario pulsara siguiente en la parte inferior derecha de la
pagina y pasaremos a lineas de factura.

3.1.2 Lineas de factura

Se muestra el listado con las lineas de la recepcion (certificacion) precargadas con el total en la parte inferior
del listado:

Cabecera Lineas
O Descripcién concepto ~ Cédigoarticulo ~ Cantidad - Precioneto ~ Costetotal ~ {5} v
] FiY Prueba errar Multiimp. 055 432993/... 1,00 10.000,00 10.000,00 Q x
Importe bruto total de la factura 10.000.00

Cargar

Segun la factura sea creada desde una recepcion de materiales o de servicio, se dejaran realizar determina-
das operaciones sobre las lineas.

eFactura Proveedores Redeia. Guia Rapida Proveedor Creacion Manual y Carga de Facturas o
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e En las facturas de recepcion de materiales, no se pueden eliminar lineas, ni modificar la cantidad, sélo se
permite cambiar el precio, que siempre sera positivo.

e En las facturas de recepcion de servicios, se puede eliminar lineas, crear nuevas, modificar las que hay
a nivel de precio y cantidad siempre que sean positivos.

3.1.2.1 Factura desde recepcidn (certificacidén) de materiales

En este caso, el usuario visualiza las lineas sin posibilidad de eliminacion ni crear (cargar lineas).

(m] Descripcion concepto cantidad Precio neta Coste total {_'3‘} v
O Fact 14950 3% 1.00 2120 21,20
] Fact 14950 7% 100 32433 324,33

Importe bruto total de la factura 345,53

Pulsando en el detalle, se muestran los campos de cada linea:

[ —

re—

mprmston Mo s mpeston socinckn, Dok e s i o

=3
e Descripcidn/concepto: campo obligatorio y editable para describir el concepto facturable.
e Codigo articulo: campo no obligatorio y editable para indicar el codigo de material o servicio.

e Cantidad: campo obligatorio y no editable donde se indica el nUmero de unidades a facturar. Siempre
sera positiva.

e Precio unitario: campo obligatorio y editable donde el usuario debe indicar el precio unitario sin impuestos.
Siempre es un numero positivo ya que se esta haciendo una factura original.

e Unidad de medida: campo no editable para indicar la unidad de medida, por defecto unidades.

e Observaciones de linea: campo editable para indicar comentarios que hacen referencia a la linea de la
factura.

e Documentos. Bloque de datos no editables en el que se informa el nUmero de pedido y certificacién aso-
ciados a la factura.

¢ Impuestos. Para Redeia, los impuestos estan acotados a los tipos IVA, IGIC e IPSI.

Al usuario, seguin su empresa, los trabajos realizados y si factura desde peninsula o canarias, se le mos-
traran los impuestos que puede elegir. El usuario incluira los impuestos de esta forma:

Impuestos Mo tiene impuestos asociados. Debe afiadir al menos uno.

o .
Pulse en y luego en +H (cargar impuesto)

Impuestos  No tiene impuestos asociados. Debe afiadir al menos uno.

:
Basei = Hecho i il = Impuesto - Tasa(en¥) - Importe impuesto - Ex@msm

Sin datos

eFactura Proveedores Redeia. Guia Rapida Proveedor Creacion Manual y Carga de Facturas 0
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Se abre un formulario para indicar los datos del impuesto de linea

Cargaimpuesto

B impomibie

Hecho imparible *

Sujetoy ho exentn

A-21%

X

Matreo o et begal (Campo opcional, seleceions 30l
e

o Hecho imponible: Aqui el usuario deber& seleccionar si es una operacion con hecho imponible:
» Sujeto y no exento (operacion con tipos de impuestos positivos)

» Sujeto y exento (operacion exenta de impuesto)

» No sujeto (operacién no sujeta a impuesto)

o Impuesto: se muestran las distintas opciones presentando impuesto y tasa segun casuistica:

Impuesto*

[ jva-219% .

- ‘

IPSI-0%

IVA-0%

IVA-4%

IVA-10%

IVA-21%

1PSI-4%

1PSI-0.5%

Cuando el usuario comienza a escribir, se le van acotando los impuestos:

Impuesto *

va

- |

[ber
N

IVA-0%

IVA-4 %

IVA-10%

IVA-21 %

o Motivo o texto legal: campo obligatorio para los hechos imponibles Sujeto y exento, No sujeto y facturas

con impuesto al 0%.

Al usuario se le mostrara un desplegable con las opciones que puede utilizar.

Hecho imponible *

Hecho imponible *

| Sujeto y exento Y | No sujeto hd |

Impuesto * Impuesto *

‘ IVA-0 % R ‘ | IVA-0 % hd |

Motivo o texto legal (Campo opcional, seleccione solo para operaciones exentas, No sujetas o Motivo o texto legal (Campo opcional, seleccione solo para operaciones exentas, no sujetas o

regimenes espediales) * regimenes especiales) *

ISeIem‘umr -~ | ISeJechanar S |
Operacion exenta de VA

Operacion exenta de IVA por exportacion

eFactura Proveedores Redeia. Guia Rapida Proveedor Creacion Manual y Carga de Facturas
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Una vez completados estos campos, el usuario puede
o Cancelar (pulsando el aspa), para regresar al listado sin asignar impuesto.
o Pulsar Cargar. El sistema guardara el impuesto de la linea:

Documentos  No tiene documentos asociados ~

Impuestos -~

oo [0

Baseimponible - Hechoimponible Impussto Tasa(en%) - Importe impuesto. -
126500 Sujetoynoexsnto wWa 21 26565

El usuario pulsa en Actualizar linea, y el portal mostrara la linea de factura en modo de tabla actualizada, y
la linea ya sin el indicador de falta de impuestos:

scosystems b2k Facturas - Emitidas > Nueva factura

@ @

becera Lineas

0.
a

Importe bruto tatal de fa factura 9.023,00

Si lo desea, el usuario puede asignar los impuestos de manera simultanea:

El usuario visualiza las lineas, y si los datos son correctos a nivel de precio, lo Unico que tiene que hacer es
asignar el impuesto, bien linea a linea pulsando en el detalle, o desde el listado asighando el impuesto de
manera global:

Lineas

Descripeién concepto Codumo articudo. Cantidad Precia nete Conte tatal
‘Servicio mes Dctutre 100 23,00 2300
Servacio mes Septiemtre. 30,00 300,00 9.000.00
Importe bruto total de la factura 9.023.00

Para ello, seleccione todas las lineas con el checkbox en la parte superior izquierda de la tabla y pulse en
cargar (opcion que se le muestra en la parte inferior de la linea)

Cabecera Lineas
Descripcion concepto Cadigo articulo ~ Cantidad - Precioneto Costetotal - &
Serviciomes Octubre 100 Sinprecio o0 QX
= Serviciomes Septiembre 30,00 Sinprecio 0.00 Qx
Importe bruto total de la factura 0.00
o
i : cargar [l [Eiminar @]
Tienes 2 elementos de la tabla seleccionados -

eFactura Proveedores Redeia. Guia Rapida Proveedor Creacion Manual y Carga de Facturas e
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El usuario podra asi asignar el impuesto de manera simultanea:

Cargaimpuesto

Hecho impanible *

‘ Sujeto yno exento

Impuesto*

‘ VA-21 %

sujetas aregimenes especiaies)

‘ Seleccionar

Una vez cargado el impuesto, las lineas ya apareceran ya sin el icono de falta de impuesto y podra pasar a
totales de factura.

@ @

Cabecera Lineas

Descrpcion concepts - Comgo articu - Cantidad - Preciomta - Comatoral - &~

‘SeNviCio mes Octubre 100 sinprecio ooo A X
Senvicio mes Septiembre 30,00 Sinprecio oo QX

Imparte bruto total de la factura 0.00

oo |

L, . Siguiente
Una vez completadas todas las lineas el usuario puede pasar a totales de factura pulsando en -:

e Sihay errores, éstos se muestran por pantalla: se han indicado dos impuestos diferentes en la linea, o dos
impuestos, o, por ejemplo, si no se ha indicado el precio en positivo.

La factura no puede tener impuestos repercutidos diferentes
A (IVA,IPSLIGIC) A Los precios y cantidades deben de ser positivos X

3.1.2.2 Factura desde recepcidn (certificacidn) de servicios

En este caso el usuario visualiza las lineas de factura y puede realizar las siguientes acciones: se puede
eliminar lineas, crear nuevas, modificar las que hay a nivel de precio y cantidad siempre que sean positivos.

Pulsando en el detalle, se muestran los campos de cada linea y podrd modificar la linea tal y como se indica
en el apartado de creacion de factura desde materiales, pero también pudiendo modificar la cantidad indicada
en la linea:

[ - f— p— e e @

oc

1021741962 1/ Babinchin Cimecita 1 40 100 s wim= O X

Nueva linea de factura

Oaren
‘loﬂ)uw{ummhuo
#

g st

Freianens+ —

=S

\ Py

Impuestos o tiana impusstos asaciades. Debe aiadir al menos une. ~

eFactura Proveedores Redeia. Guia Rapida Proveedor Creacion Manual y Carga de Facturas @
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o Descripcidon/concepto: campo obligatorio y editable para describir el concepto facturable.
o Cdodigo articulo: campo no obligatorio y editable para indicar el codigo de material o servicio.

o Cantidad: campo obligatorio y editable donde se indica el nUumero de unidades a facturar. Siempre ser&
positiva.

o Precio unitario: campo obligatorio y editable donde el usuario debe indicar el precio unitario sin impues-
tos. Siempre es un nimero positivo ya que se esta haciendo una factura original.

o Unidad de medida: campo no editable para indicar la unidad de medida, por defecto unidades.

o Observaciones de linea: campo opcional editable para indicar comentarios que hacen referencia a la
linea de la factura.

o Documentos. Bloque de datos no editables en el que se informa el nimero de pedido y certificacion
asociados a la factura.

o Impuestos. Se asignan de la misma manera que en el epigrafe anterior, tanto a nivel de detalle de linea,
como a nivel multiple desde el listado.

El proceso de creacion de una factura de servicios es igual que el descrito para una factura de materiales en
el epigrafe: “Factura desde recepcion (certificacion) de materiales”

Describimos la funcionalidad de eliminar lineas y crear lineas que es lo Unico novedoso en las facturas de
servicios.

El usuario podra realizar estas acciones:

@ @

Cabecera Lineas

Descripcion concepto - Cadigo articulo - Cantidad - Precioneto - Costetotal - {%} v
Servicio Mayo 1.00 84.267.08 pazer0e O

Importe bruto total de la factura B84.267.08

o [l

e Eliminar la linea pulsando en X

x
T

iDeseaeliminar esta/s linea/s de factura?

e Crear nuevas lineas pulsando en cargar. Para crear una nueva linea el usuario puede pulsar en Cargar,
en ese caso se mostrara un formulario para que cumplimente los datos igual que en las facturas de
materiales.

=8
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El usuario pulsa en cargar linea, y el portal mostrara la linea de factura en modo de tabla o lista como se
muestra a continuacion:

@ ®
Cabecera Lineas
0] Descripcian concepto Codigo articul Cantidad - Precio neta Costetotal - {S‘} ~
Nuevalinea L00 B84.107.00 B84.107.00 Qx
Importe bruto total de la factura 84.107.00
Corgar
. TS
El usuario puede volver a pulsar en cargar, para cargar mas lineas.
Cabecera Lineas
O Descripcion concepto ~ codigoarticulo - Cantidad - Precioneto - Costetotal - {’& v
O Nueva linea 1,00 84.107.00 sa107.00 QX
O Segundanuevalinea 1.00 200.00 20000 QX

Importe bruto total de la factura 84.307.00

Si lo desea, el usuario puede asignar los impuestos de manera simultanea tal y como se explica en el epi-
grafe: 8.1.3.1 Factura desde recepcion (certificacién) de materiales.

L, Siguienta
Una vez completados los datos de las lineas, se puede acceder a los totales pulsando en -:

e Sihay errores, éstos se muestran por pantalla: se han indicado dos impuestos diferentes en la linea, o dos
veces el mismo impuesto, o por ejemplo, si no se ha indicado el precio en positivo.

La factura no puede tener impuestos repercutidos diferentes
A (IVA.IPSLIGIC) A Los precios y cantidades deben de ser positivos X
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3.1.3 Totales de la factura

En esta pantalla, el usuario puede visualizar la siguiente informacion:
@ @ @

Cabecera Lineas Totales

Totales de factura

Importebruto Totalfactura

Total descusntos globales Total anticioos

Total carqes giosales Total subwencones

ImporE buto AL Totalapagar

Totalimpuestos repercutidos (&) WIRPF Total w9F

Retencion Mativo

243,70

Total suplidos Totalagjecutar

(Gastos financisras Divisa

Datos de vencimienta

Adjuntos  No tiene archivos adjuntos asociados

e Importe bruto: Base imponible de la factura. Campo obligatorio no editable.

e Total Factura: Base imponible (Importe bruto) + Total impuestos repercutidos — Total IRPF. Campo obli-
gatorio no editable.

e Importe bruto A.l. (importe bruto antes de impuestos): campo obligatorio no editable que indica el importe
antes de impuestos.

e Total impuestos repercutidos: total de impuestos repercutidos. Campo obligatorio no editable.

Impuestos repercutidos

Base imponible Tipo de impuesto Impuesto(%s) Impuesto repercutido

243704 IVA 21,00 511,78

e Total Descuentos globales: campo no editable.
e Total Cargos globales: campo no editable.
e Anticipos: campo no editable.

e % IRPF: campo que permite indicar el % de retencion de IRPF (fiscal) a aplicar sobre la factura. Si se
indica un valor en este campo es necesario pulsar el boton Recalcular para que la factura se actualice
correctamente.

% IRPF Total IRPF

| 19,00

1 Ty

fh,
N\,

1,00

15,00

19,00
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e Total IRPF: campo obligatorio no editable que se calcula en base a la informacion introducida en el campo
% IRPF, una vez que se ha pulsado en el boton Recalcular.

¥ IRPF Total IRPF

15,00 b 3

...
Ln

=]
a

e Total a pagar: idéntico al campo Total factura. Campo obligatorio no editable.

e Retencidn (retencién en garantia): En este campo se informara el importe a retener en la factura en con-
cepto de garantia. No se trata de una retencion fiscal. Esta cantidad sera el 10% de la base imponible.
Siempre se debe indicar un importe positivo y nunca un porcentaje.

o Si se indica un valor en este campo es necesario pulsar el botén Recalcular.
o Si no es correcto, se mostrara un error:

A\ Laretencion en garantia deberia ser 243,70 e

e Total a ejecutar: Base imponible (Importe bruto) + Total impuestos repercutidos — Total IRPF — Retencién.
Campo obligatorio no editable.

e Divisa: Siempre euros. Campo obligatorio no editable.

3.1.3.1 Datos de vencimiento:

Es relevante destacar que independientemente de las modificaciones que el usuario pueda realizar en este
bloque de datos, el vencimiento de la factura, la forma de pago y los datos bancarios se calculan en base a
la informacion que tiene Redeia en su ERP Corporativo (SAP).

Si los datos bancarios que se muestran en este bloque de datos no son correctos, debe enviar correo elec-
tronico indicandolo a facturacionelectronica@ree.es

El usuario puede abrir el apartado de Datos de vencimiento en la parte inferior de la pantalla:

Datos de vencimiento %

Los datos de vencimiento que se muestran se precargan en base a la informacion disponible en el ERP
corporativo de Redeia (SAP).

Datos de vencimiento ~

Cargar

Fecha ~ Importe ~ Métodos de pago ~ IBAN ~ SWIFT ~

8/4/2024 184,91 Transferencia ESE621000418401234567891 X

o Cédigo IBAN de manera obligatoria. Debe ser un IBAN valido.

o BIC/SWITFT, de manera opcional. Si la cuenta IBAN no comienza por ES, sera obligatorio cumplimentar
este campo.

o Si no hay informacion relativa a los datos bancarios se mostrara el método de pago cheque:

e
Datos de vencimiento ~

Cargar

Fecha ~ Importe ~ Metodos depago ~ IBAN ~ SWIFT ~

1/7/2024 184.91 Cheque X
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o Se puede modificar el vencimiento de la factura indicado. Para hacerlo hay que pulsar icono X e incluir
el nuevo vencimiento.

El usuario puede incluir un nuevo vencimiento a través del siguiente formulario:

Cargar los datos de vencimiento x

Fecha*

Importe*

196.73

Meto00s de pago *

chnaﬂor ~

o Fecha: Fecha de vencimiento de la factura.

o Importe: campo obligatorio editable que se corresponde con el total a ejecutar (se carga por defecto con
el importe a pagar al proveedor).

o Método de pago: transferencia o cheque.

e Debe seleccionar del desplegable, cheque o transferencia (otro método de pago no sera admitido por
Redeia y la factura dara error).

» Si se selecciona transferencia, el sistema permitira indicar el IBAN y BIC/SWIFT que deberan ser datos
validos.

3.1.3.2 Adjuntos

El usuario puede afiadir un Unico adjunto a la factura. Para hacerlo, abrira el apartado de Adjuntos que se
muestra en la parte inferior de la pantalla:

Lo [ o [ o [ e |
Datos de vencimiento s
Adjuntos  No tiene archivos adjuntos asociados ~
El sistema muestra la tabla de adjuntos vacia para que el usuario cargue el adjunto.
Adjuntos No tiene archivos adjuntos asociados ~
Cargar

Nombre ~ Tamafio ~

Sin datos

H ’ . - . ( +
El usuario, puede anexar un Gnico adjunto de manera opcional pulsando en " (]

Se abrira su explorador para navegar, localizar y seleccionar el anexo del directorio donde esté almacenado
en su terminal.

¢ La Unica extension permitida es .pdf y el tamafio maximo del adjunto sera de 5 Mb.
¢ La solucion no tratara ni modificara el documento adjunto, sélo se asociara a la factura.
Una vez completado el proceso se muestra el fichero cargado:

Adjuntos

Nombre Tamane

700001524 00t am X
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Se puede borrar el adjunto pulsando en el icono X.
Redeia no permite cargar mas de un adjunto, si se hace, saltar esta validacién cuando se pulse en enviar:

La factura supera el maximo de archivos aduntos configurados (1 X
archivo/s)

3.1.3.3 Opciones generales de la pdgina Totales de la factura.

El usuario puede desde la pantalla de totales realizar las siguientes operaciones:

e Pulsando en Fichero, se descarga el fichero en formato facturae sin firmar (ya que no esta enviado).

e Pulsando XSL, se visualiza el fichero sin firmar a través de la hoja de estilo proporcionada por la AEAT
para visualizar el formato facturae.

FACTURA NUMERO 1111

ETALE DELLOTE
DATOS EMISOR Vasha i ot
RAZON SOCIAL: FROSESUR SOLUCIONES INTEGRALES DE SEGURIDAD ESPARA 5. NIFICIF: ESg87222014
DATOS RECEPTOR Vst s datzs
RAZON SOCIAL: RED ELECTRICADE ESPAMA S NIFICIE: EsaBsacez1
RESUMEN FACTURA
NUMERG SERE o GLASE ENGUA ]
Factua Complea Grgal <o
FECHA OPER FECHAEXPED. TUGAR EXPED PERIODO FACT |
102020
WOREDA GPERACION. |
s &
DETALLES
[ DESCRIPCH N | FECHA OPER.
i e GEERE
IMPORTES
IMPORTE BRU! RIETRT:
TOTAL MPORTE TR
MPUESTOS REPERCUTIDOS
oL TFG (1 BASE WPONIBLE o I ]
o0
| T W I ERLLCKE I

D
TOTAL IMPUESTOS REPERCUTIOOS]
TomL

X
FACTURA] EFALNL

TOTAL GASTOS FINANCIEROS] [T
TOTAL A PAGAR| KRN

TOTAL A EJECUTAR] arar

e PDF: permite al usuario visualizar los datos de la factura sin firmar con la plantilla de Redeia.

Fr——ry [ ————
Pt e Lo oo 17
o s, o €55 N o s o £55
Dewnpesn B P Catas s Ows mgars.
ovea e Gt T = o
——— = - ==
[ ST
E—
= = = = o
ompeme e = — —
= = e o wn
Tt s e 30 [ - i
i T o
e S
o —
—— ——
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e Recalcular. Si se ha indicado algun valor en el campo % IRPF o en Retenciones en garantia, el usuario
debe pulsar en el boton Recalcular para que se actualicen los datos de los Totales Factura y los datos de
vencimiento. Si no se pulsa el boton recalcular hay riesgo de que la factura no se actualice correctamente
y se envie de forma incorrecta.

e Enviar. Pulsando, el sistema procede a enviar la factura previa confirmacion de la accion.
o Si el envio se realiza correctamente, se podra acceder a la factura en la consulta de facturas emitidas.
o Si hay algun error porque los datos son incorrectos se mostrara el detalle del error por pantalla.

3.2 Borradores. Creacién de borrador (facturas rectificativas negativas:

abonos)

El portal permite generar inicamente facturas rectificativas negativas a través de la opcién de menu
Borradores. Utilizando esta opcién el usuario puede crear una factura desde cero.

. :
D ecosystems bZb Facturas - Borradores LGN v redeia
Focturas
o | ) |
Emitidas L L
e el
Ven - F.emision - Nefactura - F.operacin - F.regisro - Totalapagar - Total ejecutable - Divisa -

Para crear una factura desde borrador hay que pulsar en . El usuario ir4 pasando por las pan-
tallas de datos generales, lineas de factura y totales en modo asistente. Ademas, podra navegar entre
las pantallas pulsando en la parte superior de la pantalla.

®

Cabecera

3.2.1 Datos de cabecera (datos generales de la factura)

Mueva factura

[onamorcmns -]

pr— po—

[

Crr— ase e docammentn

— <] e

Nohayfecta

Mot srocsficacan®

4
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e Vendedor. El usuario visualiza su empresa precargada en el campo del vendedor.

Vendedor *

‘ 00000067 - SOCIEDAD CIVIL ESPAROLA DE PRUEBAS EN CONSTITUCION d ‘

Si el proveedor tiene un Establecimiento permanente en Canarias, el usuario tiene la opcion de seleccio-
narlo. El portal muestra la opciéon *“<"° B 'y |e da opcion a seleccionar dicho establecimiento.

Afiadir centro X

Centro®

Seleccione centro ~

EP CANARIAS - SOCIEDAD CIVIL ESPAROLA

Seleccione rol v

Para seleccionar el Establecimiento Permanente en Canarias, se pulsa en *® =™ , y debe afiadir el
centro:

Afiadir centro

Centro

EP CANARIAS - SOCIEDAD CIVIL ESPAROLA X

Rl

Vendedor *

Una vez seleccionado el centro, se selecciona el rol vendedor y se pulsa en . El Establecimiento
Permanente en Canarias queda afiadido a la factura:

Vendedor *

JODD0DOG7 - SOCIEDAD CIVIL ESPAAOLA DE PRUEBAS EN CONSTITUCION

Codigo Rol

EP CANARIAS-SOCIEDAD CIVIL ESPAROLA  Vendedor

Si el usuario afade el Establecimiento Permanente en Canarias de su empresa, sera obligatorio afiadir
el Establecimiento Permanente en Canarias en la empresa compradora de Redeia y facturar con Im-
puesto IGIC.

e Comprador. El usuario debe seleccionar de manera obligatoria una de las empresas de Redeia dadas de
alta en el portal. Para ello, pulse en el desplegable para seleccionar la empresa de Redeia a la que quiere
facturar:

Comprador *
‘ (3 @zm RED ELECTRICA DE ESPANA SA ~
AB5309219 - RED ELECTRICA DE ESPANA SA

A78003662 - REDEIA CORPORACION SA

AB5724052 - RED ELECTRICA FINANCIACIONES SA

AB7323127 - REDEIA INFRAESTRUCTURAS DE TELECOMUNICACION S.A.

AB2852906 - RED ELECTRICA INTERNACIONAL SA

A76234822 - RED ELECTRICA INFRAESTRUCTURAS EN CANARIAS SA

ABB044144 - REDEIA SISTEMAS DE TELECOMUNICACIONES SA
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Si la empresa de Redeia tiene Establecimiento permanente en Canarias, y los servicios han sido presta-
dos en Canarias, es necesario afiadirlo. El usuario podra hacerlo de esta manera:

Afiadir centro x

Centro*

.
‘ EP CANARIAS - RED ELECTRICA DE ESPANA SA X ‘ Comprador
‘ AB5309219 - RED ELECTRICA DE ESPARA SA v

Rol

C dor/0 e X ‘
‘ omprador/Orgffpoponente Afiadir centro

Comprador/Org.Proponente ‘

Cédigo ~ Rol ~
EP CANARIAS-RED ELECTRICADEESPANASA  Comprador/Org.Proponente O X

e Formato. Campo obligatorio y no editable. Sera siempre facturae 3.2.
e Tipo de documento. Campo obligatorio y no editable en el que se muestra que es una factura completa.

e Clase de factura. Campo obligatorio y no editable en el que se indica que la factura es de tipo rectificativa
(negativa: abono).

e N° de factura. El usuario debera indicar un nimero de factura, que sera de 16 caracteres como maximo.

e Fecha de emisién. Campo obligatorio para indicar la fecha de la factura. El sistema no permite crear
facturas con antigiiedad superior a 15 dias respecto a su fecha de emisién.

e Fecha de operacion. Campo opcional para indicar la fecha de devengo. Esta fecha puede ser futura, pero
no puede ser una fecha mayor al tltimo dia del segundo mes después de la fecha de emision.

e Periodo de facturacion. Blogue opcional para indicar un periodo de facturacion. De las fechas del periodo,
la fecha fin puede ser futura, pero no puede ser una fecha mayor al tltimo dia del segundo mes después
de la fecha de emision.

e Divisa. Siempre euros.

e Documentos. En este bloque el usuario puede indicar los documentos relacionados con la factura (pedido
y certificacion/Recepcion emitidos por Redeia) segun la casuistica:

o El nimero de pedido
» Si se indica, se validard que sea de 8 posiciones, y que comience por 32, 33, 35, 37,39,44,05
» Sera campo obligatorio si la factura rectificativa es de tipo:

» 01 - Rectificacién modelo integro. (Total)
» 02 - Rectificacion modelo por diferencias. (Parcial)
» Serd campo opcional si la factura rectificativa es de tipo:

» 03 - Descuento por volumen de operaciones en un periodo
Una vez seleccionado, puede eliminarlo pulsando en X

o Elntmero de recepcidon/certificacién siempre serd opcional, y sélo se validara que sea de 10 posiciones
y que empiece por 1000. Si lo indica, revise sus datos para evitar rechazos de factura.

Una vez seleccionado, puede eliminarlo pulsando en X

e Respecto a los datos de la factura rectificada:
o Numero de factura rectificada:
» El campo es obligatorio si la factura es de los métodos:
» 01 - Rectificacién modelo integro. (Total)
» 02 - Rectificacién modelo por diferencias. (Parcial)
» Serd opcional si la factura tiene el método;
» 03 - Descuento por volumen de operaciones en un periodo
o Fecha de periodo impositivo. Hay que informar el periodo impositivo de la factura rectificada (mes de
emision de la factura rectificada).
o Método de rectificacion. El usuario debera seleccionar uno del desplegable:
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Rectificacion integra
Rectificacién por diferencias
Rectificacién por descuento por volumen de operaciones durante un periodo

Autorizadas por la Agencia Tributaria

Seleccionar é}nj ~ ‘

» 01 - Rectificacion modelo integro. (Total)
» 02 - Rectificacion modelo por diferencias. (Parcial)
» 03 - Descuento por volumen de operaciones en un periodo
» 04 — Autorizadas por la Agencia Tributaria.
» Nota: este método no es aceptado por Redeia, se indicara el error al intentar pasar a lineas.
o Motivo de rectificacion: El usuario debera seleccionar uno del desplegable:

Numero de la factura
Serie de la factura

Fecha expedicidn

Nombre y apellidos/Razon Social-Emisor
Nombre y apellidos/fazon Social-Receptor
Identificacién fiscal Emisor/obligado

Identificacién fiscal Receptor

hcic((@ﬁr ~ ‘
e Observaciones. Campo opcional para indicar informacién adicional general de la factura.

Una vez completados los datos de cabecera el usuario pulsara siguiente en la parte inferior derecha de
la pagina y pasaremos a lineas de factura.

3.2.2 Lineas de factura

Se muestra el listado en blanco para que el usuario pulse en cargar para crear la primera linea de factura

Cabecera Lineas
Descripcién concepto - Codigo articulo - Cantidad ~ Precioneto ~ Costetotal ~ {g} 4

Sindatos

Cargar %

Anadir linea
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El usuario pulsa en crear para crear la primera linea. Los campos de este formulario son los siguientes:
@ ©)

Cabecera Lineas

Descripeion concept ~ Codigoarticulo ~ Cantidad ~ Precioneto ~ Costetotal ~ g:c‘:} .

Sin datos

Nueva linea de factura

Descripeion *

| P

Codigo articulo Cantidad *
Precioneto * Unidzd de medida *

Onservacones

Unidades B3 ‘

y

Documentos  Notiene documentos asociados ~

No tiene i asociados. Debe afladir al menos uno. ~

=3

e Descripcion/concepto: campo obligatorio para describir el concepto facturable.
e Codigo articulo: campo opcional para indicar el cédigo de material o servicio.
e Cantidad: campo obligatorio donde se indica el nUmero de unidades a facturar. Siempre sera positiva.

e Precio unitario: campo obligatorio donde el usuario debe indicar el precio unitario sin impuestos. Siempre
es un numero negativo ya que se esta haciendo una factura de abono (factura negativa).

e Unidad de medida: campo para indicar la unidad de medida, por defecto unidades.

e Observaciones de linea: campo opcional para indicar comentarios que hacen referencia a la linea de la
factura.

e Documentos. No se utiliza para Redeia, los documentos estan asignados en los datos generales (Docu-
mentos.

¢ Impuestos. Para Redeia, los impuestos estan acotados a los tipos IVA, IGIC e IPSI.

Al usuario, segun su empresa, los trabajos realizados y si factura desde peninsula o canarias, se le mos-
traran los impuestos que puede elegir. El usuario incluira los impuestos de esta forma:

{ [ . iral . C + .
Impuestos Mo tiene impuestos asociados. Debe afadir al menos uno Y Iuego en argar - (cargar |mpuesto)

Pulse en
Impuestos No tiene impuestos asociados. Debe afiadir al menos uno. A
.
Basei - Hechao i i - Impuesto - Tasa(en%) - Importe impuesto - EZ@AEE[D
Sin datos
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Se abre un formulario para indicar los datos del impuesto de linea

Carga impuesto X
Base imponible *
‘ 200.00 ‘
Hechoimponible *
‘ Sujetoy no exento v ‘
Impuesto*
‘ IVA-21% v ‘
Motivo o texto legal (Campo apcional, seleccione s6lo para operaciones exentas, no
sujetas o regimenes especiales)

Seleccionar v ‘

o Hecho imponible: Aqui el usuario deber& seleccionar si es una operacion con hecho imponible:

» Sujeto y no exento (operacion con tipos de impuestos positivos)
» Sujeto y exento (operacion exenta de impuesto)
» No sujeto (operacién no sujeta a impuesto)
e Impuesto: se muestran las distintas opciones presentando impuesto y tasa segun casuistica:

Impuesto*

‘ jva-21 9

I ~]
N

IPSI-0%
IVA-0 %
IVA-4 %
IVA-10 %

IVA-21 %

IPSI-4 %
I IPSI-0.5 %

Si comienza a escribir, se le van acotando los impuestos:

Impuesto *

‘ 2

[t
N

IVA-0 %
IVA-4 %
IVA-10 %

IVA-21 %

o Motivo o texto legal: campo obligatorio para los hechos imponibles Sujeto y exento, No sujeto y facturas
con impuesto al 0%.

Al usuario se le mostrara un desplegable con las opciones que puede utilizar.
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Hecho imponible * Hecho imponible *
‘ Sujeto y exento b ‘ ‘ No sujeto N ‘
Impuesto * Impuesto *
‘ IVA-0 % hd ‘ ‘ IVA-0 % hd ‘
Motivo o texto legal (Campo opdional, seleccione solo para operaciones exentas, no sujetas o Motivo o texto legal (Campo opcional, seleccione solo para operaciones exentas, no sujetas o
regimenes especiales) * regimenes espedales) *
‘ ISeIeccionar i ‘ ISeIem’anur < ‘
Operacion exenta de IVA Operacidén no sujeta al IVA
Operacidn exenta de IVA por exportacion Operacién no sujeta a IVA por reglas de localizacion

Operacidén no sujeta por articulo 7/14 Ley IVA

El sujeto pasivo delimpuesto es el destinatario de la operacion

Una vez completados estos campos, el usuario puede
o Cancelar (pulsando el aspa), para regresar al listado sin asignar impuesto.
o Pulsar Cargar. El sistema guardara el impuesto de la linea:

Mo i v

Impuestos ~

oo [0

Baseimponible - Hechoimponible Impuesta Tasa(en %) Importe impuesto. -
128500 Sujetoynoexento wa 2 26565 x

— ..
’Mm

El usuario pulsa en cargar linea, y el portal mostrara la linea de factura en modo de tabla o lista como se
muestra a continuacion:

Cabecera Lineas
m Descripeién concepo Codigaarticula - Cantidad - Precioneto - Coste total - S
O Linea factura L.00 200.00 200,00 Q x
Importe bruto total de la factura 200.00

-

El usuario puede volver a pulsar en cargar linea, para cargar mas lineas.

’ . Siguiente
Una vez completadas todas las lineas, el usuario puede pasar a Totales de factura pulsando en -:

¢ Sihay errores, éstos se muestran por pantalla: se han indicado dos impuestos diferentes en la linea, o dos
impuestos, o por ejemplo, si no se ha indicado el precio en negativo:

La factura no puede tener impuestos repercutidos diferentes
7'\ (IVAIPSLIGIC) A\ Los precios y cantidades deben de ser positivos X
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3.2.3 Totales de la factura

En esta pantalla, el usuario puede visualizar la siguiente informacion:

Totales de factura

Importe bruto

Total descuentos globales

Total cargos giobales

Importe bruto AL

Total impuestos repercuticos (0

265,65

Retencian

@

Cabecera

0,00

Total supidos

(Gastos financierns

0,00

Datos de vencimianto

No tiene archivos adj

os asociados

Tn??les
Total factura
1530,65
Total anticipos
Total subvencones
Total a pagar
1530,65
% IRPF Total IRPF

Motivo

redeia

| Segun pedido

Totala ejecutar

153065

Divisa

Euro

mﬂ

e Importe bruto: Base imponible de la factura. Campo obligatorio no editable.

e Total Descuentos globales: Campo no editable.

e Total Cargos globales: Campo no editable.

e Anticipos: Campo no editable

e Total Factura: Base imponible (Importe bruto) + Total impuestos repercutidos — Total IRPF. Campo obli-

gatorio no editable.

e Importe bruto A.l. (importe bruto antes de impuestos): Campo obligatorio no editable que indica el importe

antes de impuestos.

e Total impuestos repercutidos: Total de impuestos repercutidos. Campo obligatorio no editable.

Impuestos repercutidos

Base imponible

-1265,00

Tipo de impuesto

VA

Impuesto]¥a)

21,00 -265,65
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¢ % IRPF: Campo que permite indicar el % de retencion de IRPF (fiscal) a aplicar sobre la factura. Si se
indica un valor en este campo es necesario pulsar el botén Recalcular para que la factura se actualice
correctamente.

e IRPF Total IRPF
| 19,00

| ey

fh
A\,

100

15,00

19,00

7.00

e Total IRPF: Campo obligatorio no editable que se calcula en base a la informacion introducida en el campo
% IRPF, una vez que se ha pulsado en el boton Recalcular.

% IRPF Total IRPF

| 19,00 = |

e Total a pagar: Idéntico al campo Total factura. Campo obligatorio no editable.

* Retencidn (retencion en garantia): Campo opcional. En este campo se informara el importe a retener en
la factura en concepto de garantia. No se trata de una retencion fiscal. Esta cantidad sera el 10% de la
base imponible. Siempre se debe indicar un importe positivo y nunca un porcentaje.

o Si se indica un valor en este campo es necesario pulsar el botdbn Recalcular.
o Si no es correcto, se mostrara un error:

. .
A\ Laretencion en garantia deberia ser 126,50 X

+

e Total a ejecutar: Base imponible (Importe bruto) + Total impuestos repercutidos — Total IRPF — Retencion.
Campo obligatorio no editable.

e Divisa: Euro. Campo obligatorio no editable.

3.2.3.1 Datos de vencimiento:

Es relevante destacar que independientemente de las modificaciones que el usuario pueda realizar en este
bloque de datos, el vencimiento de la factura, la forma de pago y los datos bancarios se calculan en base a
la informacion que tiene Redeia en su ERP Corporativo (SAP).

Si los datos bancarios que se muestran en este blogue de datos no son correctos, deben enviar correo elec-
tronico indicandolo a facturacionelectronica@ree.es

El usuario puede abrir el apartado de Datos de vencimiento en la parte inferior de la pantalla:
Datos de vencimiento %

Los datos de vencimiento que se muestran se precargan en base a la informacion disponible en el ERP
corporativo de Redeia (SAP).

Datos de vencimiento ~

Cargar

Fecha ~ Importe ~ Métodos de pago ~ IBAN ~ SWIFT ~

8/4/2024 184.91 Transferencia ES6621000418401234567831 X

o Caodigo IBAN de manera obligatoria. Debe ser un IBAN valido.
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o BIC/SWITFT, de manera opcional. Si la cuenta IBAN no comienza por ES, sera obligatorio cumplimentar
este campo.

o Si no hay informacion relativa a los datos bancarios se mostrara el método de pago cheque:

~

Cargar

e
Datos de vencimiento

Fecha ~ Importe ~ Metodos depago ~ IBAN ~ SWIFT ~

1/7/2024 184,91 Cheque X

o Se puede modificar el vencimiento de la factura indicado. Para hacerlo hay que pulsar icono X e incluir
el nuevo vencimiento.

El usuario puede incluir un nuevo vencimiento a través del siguiente formulario:

Cargar los datos de vencimiento X

Fecha*

importe *

196.73

Metados de page *

S%gnaﬂur ~

o Fecha: Fecha de vencimiento de la factura.

o Importe: campo obligatorio editable que se corresponde con el total a ejecutar (se carga por defecto con
el importe a pagar al proveedor).

o Método de pago: transferencia o cheque.

o Debe seleccionar del desplegable, cheque o transferencia (otro método de pago no sera admitido por
Redeia y la factura dara error).

» Si se selecciona transferencia, el sistema permitird indicar el IBAN y BIC/SWIFT que deberan ser datos
validos.
3.2.3.2 Adjuntos

El usuario puede afiadir un Unico adjunto a la factura. Para hacerlo, abrira el apartado de Adjuntos que se
muestra en la parte inferior de la pantalla:

Datos de vencimiento

Adjuntes No tiene archivos adjuntos asociados

El sistema muestra la tabla de adjuntos vacia para que el usuario cargue el adjunto:

FaS

Cargar

Adjuntos No tiene archivos adjuntos asociados

Nombre ~ Tamafio ~

Sin datos

1 7 - - . c +
El usuario, puede anexar un Gnico adjunto de manera opcional pulsando en =
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Se abrira su explorador para navegar, localizar y seleccionar el anexo del directorio donde esté almacenado

en su terminal.

¢ La Unica extension permitida es .pdf y el tamafio méximo del adjunto sera de 5 Mb.
¢ La solucién no tratara ni modificara el documento adjunto, sélo se asociara a la factura.
Una vez completado el proceso se muestra el fichero cargado:

Adjuntos

womre

700001524 pt

Se puede borrar el adjunto pulsando en el icono X.

Redeia no permite cargar mas de un adjunto, si se hace, saltara esta validacién cuando se pulse en enviar:

La factura supera el maximo de archivos aduntos configurados (1 X
archivo/s)

3.2.3.3 Opciones generales de la pdgina Totales de la factura.

El usuario puede desde la pantalla de totales realizar las siguientes operaciones:

e Pulsando en Fichero, se descarga el fichero en formato facturae sin firmar (ya que no esta enviado)

»

e Pulsando XSL, se visualiza el fichero sin firmar a través de la hoja de estilo proporcionada por la AEAT
para visualizar el formato facturae.

FACTURA NUMERO 1111
DETALLE DEL LOTE
DATOS EMISOR
SOCIAL: PROSEGUR SOLUGIONES INTEGRALES DE SEGURIDAD ESPARA 5L NIFICIF; ES887222014
DATOS RECEPTOR
RAZON SOCIAL: RED ELECTRICA DE ESPANA S& NIFICIF: ES485309219

Mastiar ks satas

Mosirar mas datos

RESUMEN FACTURA
NUNERD SERIE TFO CLASE LENGUA
it - Factura Completa Onginal Espatiol
FECHA OPER, FECHA EXPED LUGAR EXPED. PERIODO FACT.
MONEDA OPERACION MONEDA IMPUESTO
ER EUR

IDETALLES

DESCRIPCION [ FECRAGPER

[ CANTIDAD WP UNITARIO TOTAL
[Eervicas ae wgtenca cowespaaaces T T ﬂ—H o DK BT
IMPORTES
IMPORTEBRUTOL 1190910
TOTAL IMPORTE BRUTOANTES IMPUESTOST  11.908,10
IMPUESTOS REPERCUTIDOS
CLASE DE IMPUESTO TIPO (%) BASE IMPONIBLE ‘ cucTa o ‘ CUCTA |
i I T I R e::la =
TOTAL IMPUESTOS REPERCUTIDOS] ud
TOTAL FACTURA| 27427
TOTAL 0
TOTAL A PAGAR 12.742,7:
TOTAL A EJECUTAR| 12.742.7.
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e PDF: permite al usuario visualizar los datos de la factura sin firmar con la plantilla de Redeia.

ESAeS30R1D - RED ELECTRICAOE E3PAA 54
P o On o Coea 7

Sk
EwiEUR)

Total a pagar: 382

e Recalcular. Si se ha indicado algun valor en el campo % IRPF o en Retenciones en garantia, el usuario
debe pulsar en el boton Recalcular para que se actualicen los datos de los Totales Factura y los datos de
vencimiento. Si no se pulsa el boton recalcular hay riesgo de que la factura no se actualice correctamente

y se envie de forma incorrecta.
e Enviar. Pulsando, el sistema procede a enviar la factura previa confirmacion de la accion.
o Si el envio se realiza correctamente, se podra acceder a la factura en la consulta de facturas emitidas.
o Si hay algun error porque los datos son incorrectos, se mostrara el detalle del error por pantalla.
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3.3 Cargar factura (Upload de factura)

El usuario, dentro de la opcion de menu de facturas emitidas, puede cargar facturas en formato facturae 3.2

. . . ~ 1 .

firmados o sin firmar pulsando en el botén que se encuentra en la parte superior derecha de la
pantalla.

Se abrir4 una ventana emergente para cargar la factura, pudiendo de manera opcional, también cargar un
adjunto si se desea:

Cargar factura X

Formato *

Elige un formato ~

Seleccionar factura

Adjuntos.

Seleccionar adjunto

. Seleccionar factura g
e El usuario pulsa en e B

» Se abrira su explorador para navegar, localizar y seleccionar la factura del directorio donde esté alma-
cenado en su terminal.

» EI' nombre del fichero no necesita ninguna nomenclatura especifica.
» El fichero de factura puede tener extension . XML o .XSIG
» El formato de la factura siempre debe facturae 3.2 con las especificaciones de Redeia.

» En el caso de cargar una factura sin firmar, recuerde que debe haber firmado previamente el docu-
mento de firma delegada.

» Una vez seleccionado se muestra el fichero cargado:

e Si el usuario quiere anexar un adjunto de manera opcional puede pulsar en seerr=dune

o Se abrird su explorador para navegar, localizar y seleccionar el anexo del directorio donde esté almace-
nado en su terminal.

» La Unica extension permitida es .pdf

» El tamafio maximo de los anexos sera de 5 Mb

» La solucion no tratara ni modificara los documentos adjuntos, sélo se asociaran a la factura.
o Una vez seleccionado se muestra el fichero cargado:

e El usuario pulsa en.
o Si el fichero es correcto:
» Se muestra un mensaje de envio del mismo.

» La factura se integrard y sera visible en facturas emitidas para el proveedor en el estado correspon-
diente (pendiente de firma, pendiente de verificacion, error, etc.)

o En caso de errores, se muestran las validaciones incumplidas por pantalla.
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4 Consulta de borradores en creacion

Cuando un usuario esta generando una factura a partir de una recepcion (certificacién) o desde borradores
y no completa el proceso, la factura se queda en estado borrador.

La opcion de mena de borradores permite al usuario consultar los borradores en creacion (son aquellos
borradores que todavia no han sido enviados, y por lo tanto no son todavia facturas electrénicas).

Cuando el usuario accede, visualiza los borradores de factura en creacion.

D ecasystems b2b Facturas - Borradores usuarioapetido redeia
g = \

=]
[ Comprador - Vendedor Femiin < Wfcun F.operacén Furegitro -

B O RED ELECTRICA DEESP. Prucbas,SA ou07/2024 pruebss Nohay fecha 01/07/2024 3100 300 e a@
[ REDELECTRICADEESP. Pruebas.SA ouo7/2024 EE Nonay fecha 010772024 153000 153000  Euo Qe
[m) REDELECTRICADEESP...  Pruebas. sa  ovovzoes ooo1999  19/0%2024 010742024 Ba1481 841481 Euo a#
] RED ELECTRICADEESP. Pruebas,SA ov/07/2024 PruebaRec0l Nohay fecha ov/o7/2024 000 000 Euo Q@
] REDELECTRICADEESP. Pruebas. A 281062024 PrUED0002 Nohay fecha 2810612024 3100 300 Euo Q@
[ REDELECTRIGADEESP..  Pruetes.sA 2810672024 1234 Nonay fecha 2810612024 100 200 Ewo Qe
[m] RED ELECTRICA DE ESP. Pruebas, SA| 2800672028 1234 Nohayfecha  28/06/2024 3200 3100 Euo a®
] RED ELECTRICA DEESP. Pruebas,SA 06/0672024. 3333 1210672024 18/06/2024 3740 740 & a®
=] RED ELECTRICA DEESP. Prusebas, SA 21/05/2024 a3 19/03r2024 210542024 3410 3410 E Qe
[m] RED ELECTRICA DEESP. Pruenas,sA ELTE £Po0L Nohay fecna 06/05/2024 805,46 0546 B ag
] revemcorroraasn Pruebss.SA 2210472024 i ovo4r2024 061052024 115600 115600 & Qe
[ REDEACORPORAGON..  Prusbas.SA os/05r2024 29 Nohay feeha 05/052024 000 00 & ag
[m] REDEIA CORPORACION. Pruebas, 5A 05/05/2024 2222 Nonay fecna 06/05/2024 000 000 E Qs
o cAeEse..  Pracnam, “ mowvzea | mm owees | svoseme Qe

1206014 memporsas 20

o Puede filtrar a través de los filtros rapidos para localizar un borrador concreto en creacion:

‘ N° factura v ‘ ‘ N°factura ‘ Fecha de registro ‘El 01/04/2024 ‘ HASTA ‘ 5 31/05/2024 ‘

o Factura en borrador. Se puede indicar el numero de factura
o Fecha-hora de registro. Para el campo de fecha de registro.

» Se pueden seleccionar las fechas a través de las funciones del calendario pudiendo indicar los docu-
mentos con fecha de hoy, de la Ultima semana o mes, ultimos tres meses o Ultimo afio.

» El usuario también puede seleccionar fechas concretas pulsando en la fecha inicial y en la fecha final
en el calendario.

Hoy ‘ 01/04/2024 - ‘ ‘ -00:00:00 ‘ > ‘ 30/04/2024 - ‘ | -23:59:59 ‘

Urtima

semana @< abril 2024 mayo 2024 P

Ultimo mes

Urtimos tres

meses n  mar  me jue wvie sab dom lun  mar mie jue vie sab dom

Ultimo afio

Ultimos dos 1 H 3 a 5 6 7 23 30 1 2 3 4 5

afios
8 9 10 11 12 13 14 6 7 8 S 10 n 12
15 16 17 18 19 20 21 13 14 15 16 17 18 19
22 23 24 25 26 27 28 20 21 22 23 24 25 26

29 % 1 2 3 4 5 27 28 29 30 31

e Se puede filtrar a través de los criterios mas avanzados en el filtro, pudiendo indicar sélo == 5= uno

o la combinacién de varios filtros: e !

H '-T-' R _ Whactura j

Pulsando en el icono . que se encuentra a la derecha de las fechas de registro, se = v M
actualiza el resultado en base a los criterios indicados g o b

e Vendedor (Proveedor). Se visualiza el nombre de la empresa vendedora, es la empresa emi-
sora de la factura.

| Vendedorl i | Pruebas, SA e Centro R |
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o Centro vendedor. Se precargara con los datos de los centros del vendedor
de tipo Establecimiento permanente en Canarias.

e Comprador (Empresa de Redeia). El usuario puede seleccionar de un desplegable la em-
presa de Redeia a la que esta facturando.

R

Comprador -

ABS309219 - RED ELECTRICA DE E5PARA SA
RED ELECTRICA DE ESPAR.
A7B003662 - REDEIA CORPORACION SA
RED ELECTRICA DE ESPAR, =
ABS724052 - BED ELECTRICA FINANCIACIONES SA
RED ELECTRICA DE ESPAR. 3
AB7323127 - REDEIA INFRAESTRUCTURAS DE TELECOMUNICACION S.A.
RED ELECTRICA DE ESPAR. e
AB2852506 - RED ELECTRICA INTERNACIONAL SA
RED ELECTRICA DE ESPAR, 2
— A76234827 - BED ELECTRICA INFRAES TRUCTURAS EN CANARIAS 5A
RED ELECTRICA DE ESPAR.

) ReDELSCTRCADEEsAR,. | ABED44144 - REDEIASISTEMAS DE TELECOMUNICAIONES SA e

e Una vez seleccionado se cumplimenta en la caja:

‘ Comprador hd ‘ ‘AEEEOQEIQ-RED ELECTFY ‘ ‘ Centros del comprador ™ ‘

o Centro comprador. Se podra seleccionar el Establecimiento permanente en
Canarias.

ten!‘msdefmmpmdor k

EP CANARIAS-RED ELECTRICA DE ESPANA SA

BNV Ty ANDrianann2

e Numero de Serie. No aplica para Redeia.
¢ Divisa. Siempre Euros.

¢ Rango de fechas de emisién. desde / hasta. Fecha del documento factura. Se pueden seleccionar
las fechas a través de las funciones del calendario pudiendo indicar los documentos con fecha de la
Ultima semana o mes, Ultimos tres meses o Ultimo afio. El usuario también puede seleccionar fechas
concretas pulsando en la fecha inicial y en la fecha final en el calendario.

¢ Rango de fechas de operacion desde / hasta. Fecha de operacién informada en las facturas.

Rangofechasemision ‘ | ] UMEUZUM wasta | £ 30/04/2024 ‘ x
Hoy « < abril 2024 mayo 2024 >»
Uhima
semana lun  mar  mie jue wvie sab  dom lun  mar mie jue vie s dom
Uttimo mes
Ultimos tres 1 2 3 a4 5 6 7 22 30 1 2 3 4 s
meses
Ultimo afio
Gitimos dos 8 9 10 1 12 13 14 s 7 8 9 10 1 12
afios
15 18 17 18 13 2 2 13 14 15 18 17 18 19
2 23 2 @ 2 27 28 20 2 2 23 24 =
ZQH 1 2 3 4 5 27 2 22 30 31

Una vez seleccionados los criterios de consulta el usuario puede:

e Eliminar todos los filtros utilizando el icono )

e Eliminar s6lo alguno de los criterios pulsando * de todos los criterios seleccionados:

RANGO FECHAS EMISION :114/2024-3004/2024

e Aplicar el filtro pulsando en
o Pulsando posteriormente en este icono se refresca la consulta.

Si hay resultados, se muestran en forma de lista con los resultados paginados alineados.
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Vendeao p— o F.emtitn PR, o+ e0 Heweno Fomesracepms )

Pruetas, SA REDELECTRICADEESPARASA 123456 1810472024 20/04/202413:44:09 7m32€ o Radea Rece.

Pruebas, SA REDELECTRICADEESPARASA 123456 18/04/2024 30/04/2024 123606 7m32€  Emor Rodes Rece.

Prueoas, A REDELECTRICADEESPARASA 123456 18/0412024 26/04/2024 115254 BRE  Fumaca Regeia Rece.

En la parte inferior del listado, se muestra el siguiente elemento que permite configurar el nimero de resulta-
dos por pagina y navegar entre los logos:

1-20 de3  ftemsporpdg. 20 ~ @ £

El usuario puede modificar el nimero de facturas por pagina que desea visualizar pulsando en el desplegable
20%v | El portal permite seleccionar:

120de3 | fremsporpdg. 20 ~ | <
20
50

100

Si el usuario cambia de numero de items por pagina, el listado se recarga en funcién del nimero
seleccionado.

Se puede navegar entre el nimero de paginas pudiendo seleccionarl la primera pagina del resultado, la pa-
gina anterior respecto a la que visualiza el usuario, la pagina posterior respecto a la que visualiza el usuario
y la Gltima. También se accede a las paginas de manera directa pulsando en el nUmero concreto.

Se permite la seleccion de campos del listado a través del icono {§} de la parte supe-

#Qué quieres visualizar en la tabla?

B comprador

rior derecha del listado. El usuario puede pulsar y se le muestran los campos para selec-

B vendedor

cionar los que desee visualizar en el listado. :
i [ . operacion
El usuario puede: e
B romiapagar
B Tomiejecutable

[ pivisa

e quitar los que ya se visualizan pulsando en

e incluir nuevos marcéandolos la casilla correspondiente -

Desde el listado también se puede:
o Eliminar un borrador en creacion pulsando en el icono U

o Acceder a un borrador en creacién pulsando en el icono de la lupa Q

o Para crear un borrador, tal y como se ha visto anteriormente, puede pulsar en .
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4.1 Edicidén de borrador (factura en creacidn)

El usuario puede acceder al detalle del borrador de factura pulsando en el icono Q
El usuario visualizara los datos generales de la factura en modo no editable:

N

Informacién Editar Eliminar

Nimero de la factura: Importe (EUR):

14970,52

Vendedor. Comprador:

Pruebas SL RED ELECTRICA DE ESPARA SA

Fechade emision: Fechade registro:

11/07/2024 24/07/202419:21:26

Observaciones:

Adjuntos No tiene archivos adjuntos asociados

El usuario en esta pantalla puede:
e Cargar un adjunto en la parte inferior de la pantalla.
o Esta opcidn también esta disponible en totales de factura

« Eliminar el borrador, pulsando en eliminar ®™""

o Editar el borrador de factura, pulsando en editar & B . En este caso se muestra una pantalla con los datos
generales para poder navegar entre los apartados de la factura tal y como se hace desde la creacion del
borrador:

®

Cabecera

En esta pantalla se muestran los datos generales de las facturas en proceso de creacion, vengan o no de
recepcion, y sean facturas originales o rectificativas. En este punto el usuario puedo completar el proceso de
emision de la factura tal y como se ha explicado en los epigrafes anteriores de este documento.
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